CHECKLISTE
FIRMENFEIER
PLANEN

@ Zielsetzung festlegen
a ’
@ Budget planen
@ Motto finden

@ Termin festlegen
@ Location wahlen
@ Kiinstler buchen

| O

WIE PLANE ICH EINE UNVERGESSLICHE FIRMENFEIER?
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CHECKLISTE FIRMENFEIER PLANEN

y Du bist fir die Planung der
E T s 0 ndchsten  Firmenfeier  verant-
wortlich? Du kennst die Bedeutung

einer solchen Veranstaltung fiir dein Unternehmen nur allzu gut! Eine Firmenfeier
bietet eine fantastische Gelegenheit, den Teamgeist zu fordern, gemeinsame
Erfolge zu feiern oder wieder mal die Kundenbeziehungen zu stdrken.
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Damit Chefinnen und Chefs sowie die Teilnehmer*innen am Ende zufrieden
sind, erfordert eine einzigartige Feier eine durchdachte Planung. Wir helfen
Dir dabei und haben deshalb hier alle wichtigen Punkte zusammengefasst.
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CHECKLISTE FIRMENFEIER PLANEN

IDEEN UND KONZEPTION FUR DIE FIRMENFEIER

] Zielsetzung festlegen

O Budget planen

O Motto finden

[] Termin festlegen

LOCATION UND DIENSTLEISTER AUSWAHLEN

L Location wahlen

\ Programm festlegen und Kiinstler buchen

| Catering organisieren

KOMMUNIKATION

[] Einladungen & Antworten managen

] Ablaufplan erstellen

SONSTIGES

OJ Planung der Logistik

| Sicherheit und Verantwortung

[] Feier genieBen!
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LET THE

PARTY
BEGIN

Mit dieser Checkliste bist du bestens geriistet, um eine unvergessliche
Firmenfeier zu planen und durchzufiihren. Solltest Du dennoch Unterstiitzung
bei der Planung benétigen oder auf der Suche nach einem (Getrdnke-)
Catering Dienstleister sein, melde dich gerne bei uns: servus@marlenefeiert.de.

Marlene Vintage Caravan Bar ist Teil der WEIDE PROJECTS marketing |
events Agentur. Wir unterstiitzen Dich natiirlich auch gern bei
der gesamten Planung deiner Firmenfeier.
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