
Checkliste
Firmenfeier

planen
The journey starts here
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Wie plane ich eine unvergessliche Firmenfeier?

Budget planen

Zielsetzung festlegen

Termin festlegen

Motto finden

Künstler buchen

Location wählen



Du bist für die Planung der
nächsten Firmenfeier verant-
wortlich? Du kennst die Bedeutung L e t ’ s  G o

einer solchen Veranstaltung für dein Unternehmen nur allzu gut! Eine Firmenfeier
bietet eine fantastische Gelegenheit, den Teamgeist zu fördern, gemeinsame
Erfolge zu feiern oder wieder mal die Kundenbeziehungen zu stärken.

Damit Chefinnen und Chefs sowie die Teilnehmer*innen am Ende zufrieden
sind, erfordert eine einzigartige Feier eine durchdachte Planung. Wir helfen
Dir dabei und haben deshalb hier alle wichtigen Punkte zusammengefasst. 
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C h e c k l i s t e  F i r m e n f e i e r  p l a n e n
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I D E E N  U N D  K O N Z E P T I O N  F Ü R  D I E  F I R M E N F E I E R

Foto: Katinka
Stone

Z i e l s e t z u n g  f e s t l e g e n

B u d g e t  p l a n e n

M o t t o  f i n d e n

T e r m i n  f e s t l e g e n

L o c a t i o n  w ä h l e n

P r o g r a m m  f e s t l e g e n  u n d  K ü n s t l e r  b u c h e n

C a t e r i n g  o r g a n i s i e r e n

E i n l a d u n g e n  &  A n t w o r t e n  m a n a g e n

A b l a u f p l a n  e r s t e l l e n

P l a n u n g  d e r  L o g i s t i k

S i c h e r h e i t  u n d  V e r a n t w o r t u n g

F e i e r  g e n i e ß e n !

L O C A T I O N  U N D  D I E N S T L E I S T E R  A U S W Ä H L E N

K O M M U N I K A T I O N

S O N S T I G E S



Let The
Party
Begin

Mit dieser Checkliste bist du bestens gerüstet, um eine unvergessliche
Firmenfeier zu planen und durchzuführen. Solltest Du dennoch Unterstützung
bei der Planung benötigen oder auf der Suche nach einem (Getränke-)
Catering Dienstleister sein, melde dich gerne bei uns: servus@marlenefeiert.de.

Marlene Vintage Caravan Bar ist Teil der WEIDE PROJECTS marketing |
events Agentur. Wir unterstützen Dich natürlich auch gern bei
der gesamten Planung deiner Firmenfeier.

M A R L E N E  V I N T A G E  C A R A V A N  B A R

M A R L E N E F E I E R T . D E  |  M U N I C H  

mailto:servus@marlenefeiert.de?subject=Anfrage:%20Firmenfeier
https://www.weloveprojects.de/
https://www.weloveprojects.de/


# M A R L E N E V I N T A G E C A R A V A N B A R  

M A R L E N E  V I N T A G E  C A R A V A N  B A R  

M O B I L E  B A R  Z U M  M I E T E N  

M A R L E N E F E I E R T . D E  |  M U N I C H

O w n e d  b y :  W E I D E  P R O J E C T S  m a r k e t i n g  |  e v e n t s   

MEHR INSPIRATIONEN AUF


